
             校園設施問題反映通報流程 (附表四) 

 

   區  分 

一  般  日 假 日 

08:00-17:30 17:30-22:00 22:00-08:00 進修部上課、

活動舉辦期間 

非進修部上

課、活動舉辦

期間 

普通教室 A J H J H 

辦公室、研究

室、實驗室、專

業教室、球場、

運動場、校園 

B E H E H 

大型會議室 C F H F H 

宿舍 D G I G I 

電梯 B K K K K 

通報流程代碼說明： 

A：聯絡課務組→營繕組(2310) →連絡校外廠商。 

B：聯絡營繕組(2310) →連絡校外廠商。 

C：聯絡保管組(2330) →連絡營繕組(2310) →連絡校外廠商。 

D：聯絡宿舍服務台→聯絡水電幹部→聯絡營繕組(2310)→連絡校外廠商。 

E：聯絡警衛(撥總機 9)或校安中心→聯絡值班水電技工→聯絡營繕組組長→聯絡營繕

組人員→連絡校外廠商。 

F：聯絡警衛(撥總機 9)或校安中心→聯絡保管組(2330) →聯絡值班水電技工→聯絡營

繕組組長→聯絡營繕組人員→連絡校外廠商。 

G：聯絡宿舍服務台→聯絡水電幹部→聯絡警衛(撥總機 9)或校安中心→聯絡值班水電

技工→聯絡營繕組組長→聯絡營繕組人員→連絡校外廠商。 

H：緊急或影響範圍大者: 聯絡警衛(撥總機 9)或校安中心→聯絡值班水電技工→聯絡

營繕組組長→聯絡營繕組人員→連絡校外廠商。 

較不急迫或影響範圍小者:聯絡警衛(撥總機 9)或校安中心於下一上班期間通知營繕

組或保管組。 

I：緊急或影響範圍大者: 聯絡宿舍服務台→聯絡水電幹部→聯絡警衛(撥總機 9)或校

安中心→聯絡值班水電技工→聯絡營繕組組長→聯絡營繕組人員→連絡校外廠

商。 

     較不急迫或影響範圍小者:聯絡宿舍服務台於下一上班期間通知營繕組或保管組。 

J：聯絡進修部→聯絡警衛(撥總機 9)或校安中心→聯絡值班水電技工→聯絡營繕組組

長→聯絡營繕組人員→連絡校外廠商。 

K：聯絡警衛(撥總機 9)或校安中心→連絡校外廠商。 


